pieczec szkoly

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. KS. STANISLAWA ZIELINSKIEGO
W STROZY



=

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

2. Definicja
Wypadek ucznia — nagle zdarzenie, wywolane przyczyng zewnetrzng, powodujace
uraz, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:
na terenie Szkoty lub poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka
nauczycieli)

3. Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezb¢dng pomoc.

4. Zakres

Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikow Szkoly w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.
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. Osoby odpowiedzialne

Dyrektor

Nauczyciele

Pracownicy niepedagogiczni
Specjalista ds. BHP

6. Opis dzialan
1. Pracownik Szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

-niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
(ogbélne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach stanowig zalacznik do procedury),

-nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

-niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoly o zaistnialym wypadku  (zawiadomienie
Dyrekcji o wypadku ucznia — zalacznik nr 1 ); druki zawiadomienia o wypadku ucznia
dostgpne sg w sekretariacie szkoty i pokoju nauczycielskim.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzoér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.



3. O kazdym wypadku dyrektor Szkoly lub nauczyciel pod opieka ktérego przebywat uczen w
chwili wypadku, powiadamia rodzicow opiekundéw prawnych poszkodowanego ucznia.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica/ opiekuna
prawnego o zdarzeniu i ustala z nim:

- potrzebe wezwania pogotowia,

- potrzebg przybycia rodzica/ opiekuna prawnego ,

- godzing odbioru dziecka ze Szkoly w dniu zdarzenia.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

6. O kazdym wypadku Dyrektor Szkoly zawiadamia niezwlocznie specjaliste ds. bhp .

7. Dyrektor szkoty zawiadamia o kazdym wypadku ucznia organ prowadzacy szkole tj.
Urzad Gminy w Krasniku oraz przedstawiciela Rady Rodzicow (zgloszenie wypadku
ucznia do organu prowadzacego/ rady rodzicow - zalacznik nr2)

8. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie
organ prowadzacy, prokuratora i lubelskiego kuratora oswiaty . Ponadto o wypadku, do
ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego. Niniejszych zgloszen dokonuje si¢ w formie pisemnej (zgloszenie
wypadku ucznia do organéw nadzoru - zalacznik nr 3).

9. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

11. Dyrektor Szkoty powotuje czlonkoéw zespolu powypadkowego ( zarzadzenie o
powolaniu zespolu powypadkowego - zalacznik nr 4 ) W sklad zespolu wchodzi
specjalista ds. bhp oraz wicedyrektor szkoty . Przewodniczacym zespotu jest specjalista
ds. bhp, a cztonkiem wicedyrektor szkoty.

Jezeli jedna z w/w 0s0b nie moze uczestniczy¢ w pracach zespolu powypadkowego w jego
sktad wchodzi pracownik szkoty posiadajacy aktualne przeszkolenie w zakresie bhp .

Zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa;
wystuchuje poszkodowanego ucznia - w obecnosci rodzica lub nauczyciela / nauczyciela
wychowawcy, sporzadza protokot przestuchania, przestuchuje $wiadka / $swiadkow wypadku
1 sporzadza protokoly przestuchania (protokél przestuchania poszkodowanego/$swiadka
zalacznik nr 5 );  Jezeli jest to wskazane sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku
(szkic/ fotografia miejsca wypadku — zalacznik nr 6 ).

Nastepnie uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku. Na podstawie uzyskanych informacji sporzadza protokot powypadkowy ucznia



(protokol powypadkowy ucznia — zalacznik nr 7 ). Protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespohu oraz Dyrektor Szkoty.

12. Kazdy zgloszony i udokumentowany wypadek ucznia ewidencjonowany jest w
stosownym rejestrze (rejestr wypadkéw uczniéw — zalacznik nr 8 )

14. Specjalista ds. bhp na szkoleniach BHP omawia okolicznosci i przyczyny zaistnialych
wypadkow uczniow oraz proponuje $rodki niezb¢dne do zapobiegania im .

15. Pozostale szczegotowe uregulowania dotyczace postepowania powypadkowego znajduja
si¢ W Rozporzgdzeniu MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkofach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z
pozniejszymi zmianami).

7. Techniki i narz¢dzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem
bhp).

2. Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokolty powypadkowe).

8. Sposoby gromadzenia danych

»Rejestr wypadkow”

Dokumentacja powypadkowa
Protokoty pokontrolne z przegladéw wewnetrznych stanowisk pracy i nauki .

9. Ewaluacja

Sformutowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do
celow, ewentualna modyfikacja procedury.



12. Wykaz zalacznikow do procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia

1. Zgloszenie wypadku ucznia do dyrekcji szkoty

2.Zgloszenie wypadku ucznia do organu prowadzacego/rady rodzicow
3.Zgloszenie wypadku ucznia do organéw nadzoru

4.Zarzadzenie o powotaniu zespotu powypadkowego

5. Protok6t wystuchania poszkodowanego / §wiadka

6. Szkic / fotografia miejsca wypadku

7.Protokot powypadkowy ucznia

8. Rejestr wypadkow uczniow

9. Ogdlne zasady udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach



Zat. nr 1 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

.............................................. Stroza, dn.............oocooiiini.
stanowisko pracy -pracownik
adres zamieszkania — inna osoba

Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Ks. Stanistawa Zielinskiego
W Strozy

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

Zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach zawiadamiam ,

ZeWdniU......oovviii i 0 OAZINIC. ....uuettt ettt aaes
na terenie szkoty / pod opieka szkoty poza jej terenem * doszto do wypadku , w ktorym
zostal poszkodowany uczen .

imie 1 nazwisko ucznia

klasa

Miejsce wypadku

rodzaj zaje¢ podczas ktorych doszto do wypadku :

2darzenie POWOAUJGCE UFAZ ... ... ... ... ocececee et et et et aee ees e et et et et e tee ee et et e e e e aeneas

imig i nazwisko osoby sprawujqcej nadzor nad uczniem w chwili wypadku

FOAZAJ UPAZU .. .. ee ot et e et et e et et e et et e et e et e cen et e e et e e et e e cen e e

pierwsza pomoc udzielona POSZKOAOWAREMUL ... ... .......ccccviee e e et e et et et e et e e e

imi¢ i nazwisko zglaszajacego
* niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 2 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

......................................... Stroza, dn.........oooveiiiinnnn.

pieczeé szkoty
Urzqd Gminy w Krasniku

23-200 Krasnik

ul. Kosciuszki 24

/ Rada Rodzicow

przy Szkole Podstawowej

im. Ks. Stanistawa Zielinskiego

w Strogy *

ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA

Zgodnie z § 41 Rozporzadzenia MENIS z31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach zawiadamiam , ze na terenie szkoty/ pod opieka

szkoty poza jej terenem doszio do wypadku , w ktérym zostat poszkodowany uczen .

Informuje, ze szkota podjeta wszelkie niezbedne kroki zwigzane z opisanym wypadkiem ,

a przewidziane w w/w rozporzadzeniu .

(podpis i pieczgc dyrektora)



* niepotrzebne skresli¢
Zat. nr 3 do procedury postepowania
w sytuacji a wypadku ucznia

pieczgé szkoly

Zawiadomienie
Lubelskiego Kuratora Oswiaty/ Lubelskiego Inspektora Sanitarnego / Prokuratora
o wypadku $miertelnym, ci¢zkim lub zbiorowym*
na terenie szkoly lub w czasie zaje¢ organizowanych przez szkole poza jej obiektami

1. | Nazwa, adres i telefon szkoly/ placowki:

2. | Imie i nazwisko poszkodowanego ucznia , klasa, wiek:

3. | Rodzaj wypadku (ciezki, Smiertelny, zbiorowy):

4. | Miejsce wypadku, nazwa zajeé, w czasie ktorych doszlo do wypadku,
imie¢ i nazwisko nauczyciela sprawujacego opieke:

5. | Krotki opis doznanych obrazen:

6. | Krotka informacja dotyczaca okoliczno$ci wypadku oraz udzielonej pomocy:

7. Dzialania podjete przez dyrekcje:

Podpis i piecze¢ dyrektora



* niepotrzebne skresli¢

Zat. nr 4 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

pieczgé szkoty

Stroza, dnia ....................... I.

Zarzadzenie
o powolaniu zespolu powypadkowego

Na podstawie § 43 Rozporzadzenia MENIS z 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
w zwigzku z wypadkiem ucznia

ktory nastgpit w dniu............................powotuje zespol powypadkowy w sktadzie :
D) - przewodniczacy
2 ) e, - cztonek

(podpis i piecze¢ dyrektora)



Zat. nr 5 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

.................................................. Stroza, oo
(piecze¢ adresowa szkoty) (miejscowos¢ i data)
PROTOKOL

wysluchania wyjasnien poszkodowanego/Swiadka*
sporzadzony w zwiazku z wypadkiem ucznia zdnia........................... r.
Sporzadzony dnia.........................l. Wttt
przez zespot powypadkowy w sktadzie:
Q) e - przewodniczacy
D) - cztonek

Poszkodowany / Swiadek

IMIG 1 NAZWISKO. ... e

B 0301 (S0 [ FO PP
. Data 1 miejsce UrodZeNia .......viuuiiii it
. DowOd 0SODIStY (SETTIa T M) ... ettt e e

DU WN R

\l

. StanowisKo STUZDOWE/ KIASA. .. ..o e,
8. AAIES ZAMIEBSZKANIA. . . . ..ottt e,

podpis poszkodowanego/ swiadka *
* niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 6 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

SZKIC - FOTOGRAFIA MIEJSCA WYPADKU

podpis sporzadzajacego



Zat. nr 7 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
1) przewodniczacy zespolu...........coooviiiii i
2) cztonek zespotU...... .o

dokonal w dniach od..................... do.cviiiiiiii, ustalen dotyczacych okolicznosci
przyczyn wypadku, jakiemu wdniu ... 0 godz........... ulegh(a)

TMIQ 1 NAZWISKO . ..ttt e e e e e e ee s
ULOAZONY() .. v e enteeeee et e e e e W ottt e
ZAMICSZKATY(@). . .ot e

2. ROAZA] WYPAAKU ..ot e e e e
3. ROAZA] UrazZU 1 JBGO OPIS: .. et ittt ittt e e e e
4. Udzielona pomoc:

5. MIgJSCE WYPAUKU: ...t
6. ROAZA] ZaJQC: ..ot e
7. Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn:



8. Imig i nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku:

9. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek tak/ nie *

10. Swiadkowie wypadku:

12. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie 1 terminie zlozenia zastrzezen.

imi¢ i nazwisko podpis

13. Wykaz zalacznikéw do protokolu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
piSmie:

1) e e,
) e,
15. Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty Tub placOwki .......occoeoiiiiiiiiniiii

16. Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materialami postgpowania powypadkowego

2)ztozenia zastrzeZen Na PISMIC .........o.vveeiuiririiiiiiiieiaieieeaeaaans
3)otrzymania protoKotu. ...

imi¢ 1 nazwisko podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 8 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

REJESTR WYPADKOW UCZNIOW

Lp. | Imigi Data, Migjsce | Rodzaj | Okolicznosci | Udzielona | Srodki Uwagi | Podpis
nazwisko | godzina | wypadku | urazu wypadku pomoc zapobiegawcze dyrektora
ucznia, i rodzaj i rodzaj i jego szkoty
klasa wypadku | zajec opis




Zat. nr 9 do procedury postgpowania
w sytuacji wypadku ucznia

Ogolne zasady udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach

1.

10.

11.

12.

Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej

udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazow — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac¢ lekow w postaci
plynnej ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.






